
Zał�cznik do Uchwały Nr  320/06 
Zarz�du Powiatu Sokólskiego z dnia  5 kwietnia 2006 r. 

 w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert na wspieranie realizacji zada�  
Powiatu Sokólskiego z zakresu kultury w roku 2006. 

 
 

OTWARTY KONKURS OFERT 
 

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalno�ci po�ytku 
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pó�n. zm.), Zarz�d Powiatu 
Sokólskiego ogłasza otwarty konkurs ofert na wspieranie realizacji zada� Powiatu 
Sokólskiego z zakresu kultury w roku 2006. 

 
 

1. RODZAJ ZADANIA 
 

  

Zadanie 
 

 

Działania 
 

1. 

 

z zakresu kultury  

 

• organizowanie przedsi�wzi�� kulturalnych 

maj�cych istotne znaczenie dla kultury 

Powiatu Sokólskiego,  

• wspieranie działalno�ci wydawniczej w 

zakresie upowszechniania literatury regionu, 

• organizacja wydarze� kulturalnych o 

zasi�gu ponadlokalnym w szczególno�ci: 

przegl�dów, koncertów, wyst�pów 

artystycznych, plenerów, jubileuszowych 

wydarze� kulturalnych 
 

 
2. WYSOKO�� �RODKÓW PUBLICZNYCH PRZEWIDZIANYCH  

NA REALIZACJ� ZADANIA –  
 
 15. 000  zł  (słownie: pi�tna�cie tysi�cy złotych) 

 
 

3. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI, KRYTERIA WYBORU OFERT 
 

3.1 O dotacj� mog� ubiega� si�:  
• organizacje pozarz�dowe, osoby prawne i jednostki organizacyjne działaj�ce na 

podstawie przepisów o stosunku Pa�stwa do Ko�cioła Katolickiego w 
Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pa�stwa do innych ko�ciołów  
i zwi�zków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno�ci sumienia i wyznania, 
je�eli ich cele statutowe obejmuj� prowadzenie działalno�ci po�ytku publicznego,  

• stowarzyszenia jednostek samorz�du terytorialnego oraz  
• jednostki organizacyjne podległe organom administracji publicznej lub przez nie 

nadzorowane. 
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3.2  Szczegółowe warunki przyznawania dotacji, realizacji zadania i rozliczenia dotacji 
okre�la projekt umowy stanowi�cej zał�cznik do ogłoszenia. 

3.3  Oceny ofert  dokona Komisja powołana przez Zarz�d Powiatu Sokólskiego. 
3.4.  Oferty b�d� oceniane w dwu etapach na podstawie ustalonych kryteriów oceny: 

 
Etap I oceny – zgodno�� oferty z wymogami formalnymi (kryteria 1 - 3). 
 
Do etapu II dopuszczone zostan� oferty, które spełniaj� wszystkie kryteria. 

 
Wniosek spełnia 

kryterium LP Kryterium oceny 
TAK NIE 

1 Czy oferent spełnia wymogi formalne udziału 
w konkursie?   

2 Czy formularz oferty jest kompletny i prawidłowo 
wypełniony?   

3 Czy zadanie i działania podane w ofercie s� zgodne z pkt 1 
ogłoszenia?   

 
 
Etap II oceny – ocena ofert dopuszczonych do II etapu (kryteria 1 - 4). 

 

LP Kryterium oceny 
Ilo�� 

punktów 
 

1 Zakładane rezultaty projektu  0-50 
2 Perspektywa kontynuacji projektu i dalszego finansowania 0-10 
3 Udział własny oferenta: finansowy i pozafinansowy 0-20 

4 Charakterystyka i zasoby oferenta, do�wiadczenie w realizacji tego typu 
projektów 0-20 

 
3.5. Oferty b�d� oceniane w nast�puj�cy sposób: 

 

1) ka�dy członek Komisji b�dzie dokonywał indywidualnej oceny ofert, 
przydzielaj�c za ka�de kryterium oceny odpowiedni� ilo�� punktów; 
suma tych punktów b�dzie cz�stkow� ocen� oferty. 

2) ocena ko�cowa oferty b�dzie �redni� arytmetyczn� cz�stkowych ocen oferty i 
b�dzie wyliczana po odrzuceniu najwy�szej i najni�szej cz�stkowej oceny oferty, 

3) do dofinansowania zostan� zaproponowane oferty według kolejno�ci wynikaj�cej 
z otrzymanej ilo�ci punktów, 

4) Zarz�d Powiatu Sokólskiego dokona ostatecznego wyboru ofert bior�c pod 
uwag� otrzyman� przez ofert� ilo�� punktów, wysoko�� �rodków publicznych 
przeznaczonych na to zadanie, 

5) decyzja o przyznaniu dotacji zostanie podj�ta do dnia 31 maja 2006 r. 
6) wyniki oceny projektów i wykaz przyznanych dotacji zostan� podane  

do wiadomo�ci publicznej na stronie internetowej Starostwa Powiatowego  
w Sokółce (www.sokolka-powiat.pl  Dział Sport i Rekreacja) oraz w Biuletynie 
Informacji Publicznej (http://sp-sokolka.pbip.pl Dział Komunikaty)   
i  w  siedzibie Starostwa Powiatowego w Sokółce (ul. Marsz. J. Piłsudskiego 8) –  
na powiatowej tablicy ogłosze�.  
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4. TERMIN I WARUNKI REALIZACJI ZADANIA 
 
Zadanie ma by� zrealizowane w roku 2006, zgodnie z harmonogramem opracowanym  
przez oferenta oraz zgodnie ze szczegółowymi warunkami realizacji zadania okre�lonymi  
w umowie i zał�cznikach do umowy. 
 
 
5. TERMIN I WARUNKI SKŁADANIA OFERT 
 

5.1 Oferty nale�y składa� w terminie do dnia 12 maja 2006r., do godz. 15ºº,  
w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Sokółce (pokój 62), b�d� za 
po�rednictwem poczty lub kuriera – na adres: Starostwo Powiatowe w Sokółce,  
ul. Piłsudskiego 8, 16-100 Sokółka.  
Oferty, które zostan� zło�one po wyznaczonym terminie nie b�d� brane pod uwag� w 
konkursie i zostan� zwrócone oferentowi bez otwierania. Oferty przesłane przesyłk� 
pocztow� lub kuriersk�, dostarczone po tym terminie zostan� zwrócone nadawcy bez 
otwierani (w przypadku ofert składanych za po�rednictwem poczty nie decyduje data 
stempla pocztowego). Oferty zło�one za po�rednictwem poczty elektronicznej nie 
b�d� brane pod uwag� w konkursie. 

5.2  Oferta powinna by� zło�ona w zamkni�tej kopercie z napisem „Otwarty konkurs 
ofert na realizacj� zada� Powiatu Sokólskiego – z zakresu kultury”. Na kopercie 
musi by� umieszczona nazwa oferenta oraz jego adres zwrotny. 

5.3  Oferta musi by� zło�ona na formularzu oferty stanowi�cym zał�cznik do ogłoszenia. 
Formularz w formie elektronicznej jest dost�pny na stronie internetowej Starostwa 
Powiatowego w Sokółce (www.sokolka-powiat.pl  Dział Sport i Rekreacja) oraz w 
Biuletynie Informacji Publicznej (http://sp-sokolka.pbip.pl  Dział Komunikaty). 

5.4  Oferta musi by� sporz�dzona w formie elektronicznej i zło�ona na no�niku danych 
elektronicznych (dyskietka lub płyta CD), a jej wydruk musi by� podpisany przez 
osoby upowa�nione do reprezentowania oferenta i doł�czony w jednym 
egzemplarzu.  

5.5 Wymagane zał�czniki musz� by� doł�czone do oferty w formie papierowej,  
a doł�czone kopie musz� by� potwierdzone za zgodno�� z oryginałem przez 
uprawnionego przedstawiciela oferenta. 

 
 

Informacji w sprawie konkursu udziela  Urszula Januszkiewicz – tel. (085) 711-08-60. 
 
 
Zarz�d Powiatu Sokólskiego informuje, i� w 2006 r. i 2005 r. nie zrealizowano, w trybie 
otwartego konkursu ofert, zadania tego samego rodzaju. 
 
 
 
 
Zał�czniki: 
1. Wzór oferty (Nr 1) 
2. Wzór umowy (Nr 2) wraz z zał�cznikami: 

1) harmonogram realizacji zadania (Nr 1) 
2) kosztorys (Nr 2) 

3. Wzór sprawozdania z realizacji zadania (Nr 3). 
 
∗ - niepotrzebne skre�li� 



 4 

Zał�cznik Nr 1 do ogłoszenia Zarz�du Powiatu Sokólskiego 
o otwartym konkursie ofert na  wspieranie realizacji zada�  

Powiatu Sokólskiego z zakresu kultury w roku 2006 
 
 

.....................................                                                                         ...................................................... 
  (piecz�� organizacji pozarz�dowej*                                                     (data i miejsce zło�enia oferty) 
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej) 

OFERTA 

ORGANIZACJI POZARZ�DOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ* 

 

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO 

.................................................................................................................................................................... 
(rodzaj zadania) 

 
w okresie od .................................... do ......................................  

składana na podstawie przepisów działu II 
rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 

o działalno�ci po�ytku publicznego i o wolontariacie 
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pó�n. zm.) 

W FORMIE 
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA* 

WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA* 

PRZEZ 

Powiat Sokólski w roku 2006 
                  

WRAZ Z 
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE �RODKÓW PUBLICZNYCH 

W KWOCIE ................................................................................... 

 

I. Dane na temat organizacji pozarz�dowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej* 

1) pełna nazwa ............................................................................................................................. 
2) forma prawna ........................................................................................................................... 
3) numer w Krajowym Rejestrze S�dowym lub w innym rejestrze* .......................................... 
4) data wpisu , rejestracji lub utworzenia .................................................................................... 
5) nr NIP ................................................................ nr REGON .................................................. 
6) dokładny adres: miejscowo�� ...................................................... ul. ...................................... 
   gmina ................................................................... powiat ......................................................... 
   województwo ............................................................................................................................ 
7) tel. ....................................................................... faks.............................................................. 
   e-mail: .................................................................. http:// .......................................................... 
8) nazwa banku i numer rachunku ............................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
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9) nazwiska i imiona osób upowa�nionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania 
publicznego 
....................................................................................................................................................... 
10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezpo�rednio wykonuj�cej zadanie, o którym 
mowa w  ofercie 
....................................................................................................................................................... 
11) osoba upowa�niona do składania wyja�nie� i uzupełnie� dotycz�cych oferty (imi� i 
nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)  
....................................................................................................................................................... 
12) przedmiot działalno�ci statutowej: 
  
 a) działalno�� statutowa nieodpłatna 
 
 
 
 
  b) działalno�� statutowa odpłatna 
 
 
 
 
13) je�eli organizacja pozarz�dowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ prowadzi 
działalno�� gospodarcz�: 
a) numer wpisu do rejestru przedsi�biorców, 
b) przedmiot działalno�ci gospodarczej 
 
 
 
 
 
II. Opis zadania 

1. Nazwa zadania 
 
 
 
 
 
2. Miejsce wykonywania zadania 
 
 
 
 
 
3. Cel zadania 
 
 
 
 
 
 



 6 

4. Szczegółowy opis zadania /spójny z kosztorysem/ 
 
 
 
 
 
 
5. Harmonogram planowanych działa� /z podaniem terminów ich rozpocz�cia i zako�czenia/ 
wraz z liczbowym okre�leniem skali działa� planowanych przy realizacji zadania /nale�y 
u�y� miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba �wiadcze� udzielanych tygodniowo, 
miesi�cznie, liczba adresatów/ 
 
 
 
 
 
 
6. Zakładane rezultaty realizacji zadania. 
 
 
 
 
 
 
 
III. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania 

1.Całkowity  koszt zadania........................................................................[.................................] 
 

2. Kosztorys ze wzgl�du na rodzaj kosztów 
 Lp. 
 
 
 
 

Rodzaj kosztów  
(koszty merytoryczne 
i administracyjne 
zwi�zane z realizacj� 
zadania) 
 
 
 Il
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Koszt 
całkowity 
(w zł) 
 

Z tego z 
wnioskowanej 
dotacji (w zł) 
 
 

Z tego z finansowych 
�rodków własnych, 
�rodków z innych 
�ródeł oraz wpłat i 
opłat adresatów  
(w zł)* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

O
gó

łe
m
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3. Uwagi mog�ce mie� znaczenie przy ocenie kosztorysu: 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
 
 
IV. Przewidywane 	ródła finansowania zadania: 
 
1. 
�ródło finansowania 
 

zł 
 

% 
 

Wnioskowana kwota dotacji 
 

 
 
 

 
 

Finansowe �rodki własne, �rodki z innych �ródeł oraz wpłaty i 
opłaty adresatów* 
 
 
/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania ..................................... zł/ 

 
 

 
 

Ogółem 
 

 
 
 

100% 
 

 
 
 

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorów, �rodkach prywatnych lub 
publicznych, których kwota została uwzgl�dniona w ramach �rodków własnych.* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Rzeczowy /np. lokal, sprz�t, materiały/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wkład własny w 

realizacj� zadania z orientacyjn� wycen�. 
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V. Inne wybrane informacje dotycz�ce zadania 

1.  Partnerzy bior�cy udział w realizacji zadania /ze szczególnym uwzgl�dnieniem 
administracji publicznej/. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.  Zasoby kadrowe – przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania /informacje o 

kwalifikacjach osób, które b�d� zatrudnione przy realizacji zada� oraz o kwalifikacjach 
wolontariuszy/. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.  Dotychczasowe do�wiadczenia w realizacji zada� podobnego rodzaju /ze wskazaniem, 

które z tych zada� realizowane były we współpracy z administracj� publiczn�/. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z 

podwykonawców /okre�lenie rodzaju podwykonawców wraz ze wskazaniem zakresu, w 
jakim b�d� uczestniczy� w realizacji zadania/. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 9 

O�wiadczam(-my), 
e: 
1) proponowane zadanie w cało�ci mie�ci si� w zakresie działalno�ci naszej organizacji 

pozarz�dowej*/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/, 
2)  w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie*/niepobieranie* opłat od adresatów 

zadania, 
3) organizacja pozarz�dowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*/ jest zwi�zana(-ny) 

niniejsz� ofert� przez okres do dnia ..............................., 
4)  wszystkie podane w ofercie informacje s� zgodne z aktualnym stanem prawnym i 

faktycznym. 

 

 

(piecz�� organizacji pozarz�dowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*) 

 

 
....................................................................................................................................................... 

(podpis osoby upowa�nionej lub podpisy osób upowa�nionych do składania o�wiadcze� woli w 
imieniu organizacji pozarz�dowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*) 

 

Zał�czniki i ewentualne referencje: 
1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyci�g z ewidencji lub inne dokumenty 

potwierdzaj�ce status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentuj�cych. 
2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe /bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i 

strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.* 
3. Umowa partnerska lub o�wiadczenie partnera /w przypadku wskazania w pkt V.1. 

partnera/.* 
4..................................................................................................................................................... 

5..................................................................................................................................................... 

Po�wiadczenie zło�enia oferty 
 
 
 
 
 
 
Adnotacje urz�dowe (nie wypełnia�) 
 
 
 
 
 
 
 
_______________ 
* Niepotrzebne skre�li�. 
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Zał�cznik Nr 2 do ogłoszenia Zarz�du Powiatu Sokólskiego 
o otwartym konkursie ofert na  wspieranie realizacji zada�  

Powiatu Sokólskiego z zakresu kultury w roku 2006 

                                                                                                                                          WZÓR 

UMOWA NR .............. 

zawarta w dniu ...................................... r. 
w ..................................., 

pomi�dzy 

Powiatem Sokólskim, z siedzib� władz w Sokółce, ul. Marsz. J. Piłsudskiego 8,  
zwanym dalej "Zleceniodawc�",  
w imieniu którego wyst�puje Zarz�d Powiatu Sokólskiego reprezentowany przez: 
 

1. ...................................................... 

2. ...................................................... 

a 
....................................................................................................................................................... 
organizacj� pozarz�dow�*/podmiotem*/jednostk� organizacyjn�* 
z siedzib� w .................................................................................................................................,  
zwan� dalej "Zleceniobiorc�", 
reprezentowan� przez: .................................................................................................................. 

§ 1. 1.  Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  
24 kwietnia 2003 r. o działalno�ci po�ytku publicznego i o wolontariacie  
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pó�n. zm.) realizacj� zadania publicznego, okre�lonego 
szczegółowo w ofercie zło�onej przez Zleceniobiorc� w dniu ....................., 
stanowi�cej zał�cznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca zobowi�zuje si� wykona� 
zadanie w zakresie i na warunkach okre�lonych w niniejszej umowie. 

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powołanej w ust. 1, umow� 
o powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*. 

§ 2. 1.  Zleceniodawca zobowi�zuje si� do przekazania na realizacj� zadania dotacji  
w wysoko�ci ....................................... (słownie) ....................................................... 
złotych. 

2. Przyznane �rodki finansowe w wysoko�ci ........................................................ 
(słownie) ............................................................................................................. złotych 
zostan� przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku: 
......................................................................................................................................... : 
1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub 
2) w nast�puj�cy sposób:* 

 I transza w wysoko�ci ..........................................  słownie ........................................ 
    do dnia ...................................................................................................................... 
 II transza w wysoko�ci  .........................................  słownie ...................................... 
     do dnia ..................................................................................................................... 
III transza w wysoko�ci ........................................  słownie ........................................ 
     do dnia ..................................................................................................................... 

IV transza w wysoko�ci ........................................  słownie ............................................ 
     do dnia ..................................................................................................................... 
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3. Zleceniobiorca o�wiadcza, �e jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust.2 
rachunku bankowego i zobowi�zuje si� do utrzymania wskazanego powy�ej 
rachunku nie krócej ni� do chwili dokonania ostatecznych rozlicze� ze 
Zleceniodawc�, wynikaj�cych z umowy.  

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si� od dnia ………………..................…… roku  
do dnia …………………………………  roku. 

 2.  Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofert� oraz zaktualizowanymi, stosownie do 
przyznanej dotacji, harmonogramem* i kosztorysem*, stanowi�cymi odpowiednio 
zał�cznik nr 1, 2 i 3 do umowy. 

§ 4.  Zleceniobiorca zobowi�zuje si� do wykorzystania przekazanych �rodków finansowych 
zgodnie z celem, na jaki je uzyskał i na warunkach okre�lonych niniejsz� umow�. 
Dotyczy to tak�e ewentualnych przychodów uzyskanych przy realizacji umowy, których 
nie mo�na było przewidzie� przy kalkulowaniu wielko�ci dotacji oraz odsetek 
bankowych od przekazanych przez Zleceniodawc� �rodków, które nale�y wykorzysta� 
wył�cznie na wykonanie zadania.  

§ 5.  Zleceniobiorca jest zobowi�zany do prowadzenia wyodr�bnionej dokumentacji 
finansowo-ksi�gowej �rodków finansowych otrzymanych na realizacj� zadania zgodnie 
z zasadami wynikaj�cymi z ustawy z dnia 29 wrze�nia 1994 r. o rachunkowo�ci  
(Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pó�n. zm.), w sposób umo�liwiaj�cy identyfikacj� 
poszczególnych operacji ksi�gowych. 

§ 6*. Zleceniodawca wyra�a zgod� na bezpo�rednie wykonanie nast�puj�cej cz��ci zadania                         
.............................................................................................................................................. 

(okre�lenie cz��ci zadania) 
przez podwykonawc� lub partnerów wybranych przez Zleceniobiorc�. 

§7.  Zleceniobiorca, realizuj�c zlecone zadanie, zobowi�zuje si� do informowania w 
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiałach 
informacyjnych, poprzez media, jak równie� stosownie do charakteru zadania, poprzez 
widoczn� w miejscu jego realizacji tablic� lub przez ustn� informacj� kierowan� do 
odbiorców, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Zleceniodawc�. 

§8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrol� prawidłowo�ci wykonywania zadania przez 
Zleceniobiorc�, w tym wydatkowania przekazanych mu �rodków finansowych. 
Kontrola mo�e by� przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego 
zako�czeniu. 

2. W ramach kontroli, o której mowa w ust. 1, upowa�nieni pracownicy Zleceniodawcy 
mog� bada� dokumenty i inne no�niki informacji, które maj� lub mog� mie� 
znaczenie dla oceny prawidłowo�ci wykonywania zadania, oraz ��da� udzielenia 
ustnie lub na pi�mie informacji dotycz�cych wykonania zadania. Zleceniobiorca na 
��danie kontroluj�cego jest zobowi�zany dostarczy� lub udost�pni� dokumenty i 
inne no�niki informacji oraz udzieli� wyja�nie� i informacji w terminie okre�lonym 
przez kontroluj�cego. 

3. Prawo kontroli przysługuje upowa�nionym pracownikom Zleceniodawcy zarówno w 
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania. 

§ 9.  1.  Zleceniodawca mo�e ��da� cz��ciowych sprawozda� z wykonywania zadania 
według wzoru stanowi�cego zał�cznik nr 3 do rozporz�dzenia Ministra Pracy i 
Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji 
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i 
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 264, poz. 2207).  
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2.   Sprawozdania cz��ciowe b�d� składane w nast�puj�cych terminach*: 
a) sprawozdanie cz��ciowe za okres ..........................................do ............................. 

                                                       (okres sprawozdawczy) (termin) 
b) sprawozdanie cz��ciowe za okres ..........................................do ............................. 

                                                      (okres sprawozdawczy)            (termin) 

3. Sprawozdanie ko�cowe z wykonania zadania powinno zosta� sporz�dzone przez 
Zleceniobiorc� na formularzu zgodnym z zał�cznikiem nr 3 do rozporz�dzenia, o 
którym mowa w ust.1, w terminie 30 dni od dnia zako�czenia realizacji zadania, o 
którym mowa w  § 3 ust. 1.  

4.  Zleceniodawca ma prawo ��da� aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie 
przedstawił dodatkowe informacje i wyja�nienia do sprawozda�, o których mowa w 
ust. 1 i 2. 

5.  W przypadku nieprzedło�enia sprawozda�, o których mowa w ust. 2 i 3, 
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorc� do ich zło�enia. Niezastosowanie si� 
do wezwania skutkuje przeprowadzeniem kontroli, która mo�e by� podstaw� 
rozwi�zania umowy.  

§ 10. 1.  Przyznane �rodki finansowe, okre�lone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowi�zany 
wykorzysta� w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin 
ko�cowy wykonania zadania. 

2. 	rodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca  
jest zobowi�zany zwróci� wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia  
wskazanego w ust. 1, na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr 
......................................................................................................................................... 

§ 11.  Do zamówie� na dostawy oraz usługi i roboty budowlane opłacanych  
ze �rodków pochodz�cych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy  
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówie� publicznych  
(Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pó�n. zm.). 

§ 12. 1.  Umowa mo�e by� rozwi�zana na mocy porozumienia Stron w przypadku 
wyst�pienia okoliczno�ci, za które Strony nie ponosz� odpowiedzialno�ci, a które 
uniemo�liwiaj� wykonywanie umowy. 

2. W przypadku rozwi�zania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe 
oraz ewentualny zwrot �rodków finansowych Strony okre�l� w sporz�dzonym 
protokole. 

§ 13. 1. Umowa mo�e by� rozwi�zana przez Zleceniodawc� ze skutkiem natychmiastowym w 
przypadku: 
a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,  
b) nieterminowego lub nienale�ytego wykonywania umowy, w tym w szczególno�ci 

zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na 
podstawie wyników kontroli oraz oceny realizacji wniosków i zalece� 
pokontrolnych, 

c) je�eli Zleceniobiorca przeka�e cz��� lub cało�� dotacji osobie trzeciej, pomimo, �e 
nie przewiduje tego niniejsza umowa, 

d) je�eli Zleceniobiorca odmówi poddaniu si� kontroli, b�d� w terminie okre�lonym 
przez Zleceniodawc� nie doprowadzi do usuni�cia stwierdzonych 
nieprawidłowo�ci. 

   2.  Rozwi�zuj�c umow�, Zleceniodawca okre�li kwot� dotacji podlegaj�cej zwrotowi w 
wyniku stwierdzenia okoliczno�ci, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w 
wysoko�ci okre�lonej jak dla zaległo�ci podatkowych, naliczanymi od dnia 
przekazania dotacji z bud�etu pa�stwa lub jednostki samorz�du terytorialnego, 
termin jej zwrotu oraz nazw� i numer konta, na które nale�y dokona� wpłaty. 



 13 

§ 14. Wykonanie umowy nast�pi z chwil� zaakceptowania przez Zleceniodawc� 
sprawozdania, o którym mowa w § 9 ust. 3. 

§ 15. Wszelkie zmiany umowy i o�wiadczenia składane zgodnie z niniejsz� umow� wymagaj� 
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewa�no�ci. 

§ 16.  Zleceniobiorca ponosi wył�czn� odpowiedzialno�� wobec osób trzecich za szkody 
powstałe w zwi�zku z realizacj� zadania. 

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umow� stosuje si� przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia  
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pó�n. zm.) oraz ustawy z dnia  
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, z pó�n. 
zm.). Zleceniobiorca o�wiadcza, �e znane s� mu obowi�zki wynikaj�ce z przepisów 
prawa, w szczególno�ci ustawy powołanej w § 1 ust. 1. 

§ 18.  Ewentualne spory powstałe w zwi�zku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej 
umowy Strony poddadz� rozstrzygni�ciu  wła�ciwego, ze wzgl�du na siedzib� 
Zleceniodawcy, s�du powszechnego. 

§ 19. Umowa niniejsza została sporz�dzona w dwóch jednobrzmi�cych egzemplarzach, po 
jednym dla ka�dej ze Stron. 

 
 
 

    Zleceniobiorca:                                Zleceniodawca: 

 

................................                      ................................        

 

_______________ 
* Niepotrzebne skre�li�. 

 

 

 
ZAŁ�CZNIKI: 
1) oferta realizacji zadania publicznego zło�ona według wzoru okre�lonego w zał�czniku  

nr 1 do rozporz�dzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 r.  
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o 
wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania, 

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,* 
3) zaktualizowany kosztorys,* 
4) o�wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodno�ci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i 

faktycznym w dniu podpisania umowy. 
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Zał�cznik Nr 1 do umowy 
 

 
 

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA 
 
 
Nr umowy……………………………………………………… 
 
Nazwa zadania ………………………………………………… 
 
Zleceniobiorca  ………………………………………………… 
 
 
 

Nr działania 
(pkt II 5 
oferty) 

Nazwa działania 
(pkt II 5 oferty) 

Rozpocz�cie 
(tygodnie, 

miesi�ce lub 
kwartały) 

Zako�czenie 
(tygodnie, 

miesi�ce lub 
kwartały) 

    
    

 
 
 
 
 
 
 
   ………………………….………….                                           ………………………….………….  
                       Podpis                                                                                           
            koordynatora zadania                                                  
 
 
                                                                                                         ………………………….………….  
 
                                                                                                                  Podpis (-y) 
                          osoby (osób) reprezentuj�cej (-ych)  Zleceniobiorc� 
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Zał�cznik Nr 2 do umowy 

 

 
Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania 

1. Całkowity  koszt zadania (w zł) ........................................................  
 w tym wnioskowana wielko�� dotacji (w zł) .................................... 
 w tym wielko�� �rodków własnych (w zł) ........................................ 

2. Kosztorys ze wzgl�du na rodzaj kosztów: 
 
 Lp. 
 
 
 
 

Rodzaj kosztów  
(koszty merytoryczne 
i administracyjne 
zwi�zane z realizacj� 
zadania) 
 
 
 Il

o�
� 

je
dn

os
te

k 

K
os

zt
 je

dn
os

tk
ow

y 

R
od

za
j m

ia
ry

 

Koszt 
całkowity 
(w zł) 
 

Z tego z 
wnioskowanej 
dotacji (w zł) 
 
 

Z tego z finansowych 
�rodków własnych, 
�rodków z innych 
�ródeł oraz wpłat i 
opłat adresatów  
(w zł)* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

O
gó

łe
m

 
 

       

 
3. Uwagi mog�ce mie� znaczenie przy ocenie kosztorysu: 
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
4. Przewidywane �ródła finansowania zadania: 

 
�ródło finansowania 

 
zł 
 

% 
 

Wnioskowana kwota dotacji 
 

 
 
 

 
 

Finansowe �rodki własne, �rodki z innych �ródeł oraz wpłaty i 
opłaty adresatów* 
 
 
/z tego wpłaty i opłaty adresatów zadania ..................................... zł/ 

 
 

 
 

Ogółem 
 

 
 
 

100% 
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5. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorów, �rodkach prywatnych lub 
publicznych, których kwota została uwzgl�dniona w ramach �rodków własnych.* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  Rzeczowy /np. lokal, sprz�t, materiały/ oraz osobowy /np. wolontariusze/ wkład własny w 

realizacj� zadania z orientacyjn� wycen�. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

_______________ 

* Niepotrzebne skre�li�. 
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Zał�cznik Nr 3 do ogłoszenia Zarz�du Powiatu Sokólskiego 
o otwartym konkursie ofert na  wspieranie realizacji zada� Powiatu Sokólskiego  

z zakresu  kultury w roku 2006 

 

WZÓR 

SPRAWOZDANIE (CZ��CIOWE*/KO�COWE*)1) 

z wykonania zadania publicznego 
......................................................... 

(nazwa zadania) 

w okresie od .................. do ................., 
okre�lonego w umowie nr ....................., 

zawartej w dniu .............................................................., pomi�dzy 
................................................................. a .................................................................................. 
(nazwa organu zlecaj�cego)                                            (nazwa organizacji pozarz�dowej*/podmiotu*/ 

                                                                                      jednostki organizacyjnej*) 

Data zło�enia sprawozdania: ................................... 

Cz��� I. Sprawozdanie merytoryczne 

1. Czy zakładane cele i rezultaty zostały osi�gni�te w wymiarze okre�lonym w ofercie? Je�li 
nie – dlaczego? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem działa� partnerów i podwykonawców2) 
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3. Liczbowe okre�lenie skali działa�, zrealizowanych w ramach zadania, /nale�y u�y� tych 
samych miar, które były zapisane w ofercie realizacji zadania, w cz��ci II pkt 5/. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cz��� II. Sprawozdanie z wykonania wydatków 
 
 

1. Rozliczenie ze wzgl�du na rodzaj kosztów (w zł) 
  

 Lp. 
 
 
 
 

Rodzaj kosztów 
(koszty merytoryczne i 
administracyjne 
zwi�zane z realizacj� 
zadania) 
 

Cało�� zadania  
(zgodnie z umow�) 
 
 
 

Poprzednie okresy sprawozdawcze 
(narastaj�co)* 
 
 

Bie��cy okres sprawozdawczy – w 
przypadku sprawozdania 
ko�cowego – za okres realizacji 
zadania 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

koszt 
całkowity 
 

z tego z 
dotacji 

z tego z 
finansowych 
�rodków 
własnych, 
�rodków z 
innych 
�ródeł oraz 
wpłat i opłat 
adresatów* 
 

koszt 
całkowity 

z tego z 
dotacji 

z tego z 
finansowych 
�rodków 
własnych, 
�rodków z 
innych 
�ródeł oraz 
wpłat i opłat 
adresatów* 
 

koszt 
całkowity 
 

z tego z 
dotacji 

z tego z 
finansowych 
�rodków 
własnych, 
�rodków z 
innych �ródeł 
oraz wpłat i 
opłat 
adresatów* 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

O
gó

łe
m
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2. Rozliczenie ze wzgl�du na 	ródło finansowania 
  
 �ródło finansowania 
 
 
 

Cało�� zadania 
(zgodnie z umow�) 
 
 

Poprzednie okresy 
sprawozdawcze 
(narastaj�co)* 
 

Bie��cy okres 
Sprawozdawczy – w przypadku 
sprawozdania ko�cowego – za 
okres realizacji zadania 
 
 

 
 

zł 
 

% 
 

zł 
 

% 
 

zł 
 

% 
 

Koszty pokryte z dotacji 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Koszty pokryte z finansowych 
�rodków własnych, �rodków z 
innych �ródeł oraz wpłat i 
opłat adresatów * 
 
 
 
/z tego wpłaty i opłaty 
adresatów zadania 
........................................ zł/ 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

Ogółem: 
 
 

 
 

100% 
 

 
 

100% 
 

 
 

100% 
 

 
 
 
 
Uwagi mog�ce mie� znaczenie przy ocenie realizacji bud�etu: 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
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3. Zestawienie faktur (rachunków)3) 
 
 Lp. 
 
 
 
 

Numer 
dokumentu 
ksi�gowego 
 
 
 

Numer 
pozycji 
kosztorysu 
 
 

Data 
 
 
 
 

Nazwa 
wydatku 
 
 
 

Kwota (zł) 
 
 
 
 

Z tego ze 
�rodków 
pochodz�cych 
z dotacji (zł) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

 

Cz��� III. Dodatkowe informacje 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................... 

 

Zał�czniki:4) 
1.  ............................................................ 
2.  ............................................................ 
3.  ............................................................ 
4.  ............................................................ 
5.  ............................................................ 

 

 

O�wiadczam(-my), �e: 
1) od daty zawarcia umowy nie zmienił si� status prawny organizacji 

pozarz�dowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*, 
2)  wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje s� zgodne z aktualnym stanem 

prawnym i faktycznym, 
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3)  zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za �rodki finansowe uzyskane w 
ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówie� publicznych, 

4)  wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie 
poniesione. 

 
 

(piecz�� organizacji pozarz�dowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*) 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

(podpis osoby upowa�nionej lub podpisy osób upowa�nionych do składania o�wiadcze� woli w 
imieniu organizacji pozarz�dowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*) 

 

Po�wiadczenie zło�enia sprawozdania 
 
 
 
 
 
 
 
Adnotacje urz�dowe (nie wypełnia�) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
______________ 
* Niepotrzebne skre�li�. 
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POUCZENIE 

Sprawozdania składa si� osobi�cie lub nadsyła przesyłk� polecon� w przewidzianym w 
umowie terminie na adres organu zlecaj�cego. 
1) Sprawozdanie cz��ciowe i ko�cowe sporz�dza� nale�y w okresach okre�lonych w umowie. 
2) Opis musi zawiera� szczegółow� informacj� o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich 

układem zawartym w ofercie, która była podstaw� przygotowania umowy. W opisie 
konieczne jest uwzgl�dnienie wszystkich planowanych działa�, zakres w jakim zostały one 
zrealizowane i wyja�nienie ewentualnych odst�pstw w ich realizacji, zarówno je�li idzie o 
ich zakres, jak i harmonogram realizacji. 

3) Do sprawozdania zał�czy� nale�y spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone 
zostały w cało�ci lub w cz��ci ze �rodków pochodz�cych z dotacji. Spis zawiera� powinien: 
nr faktury (rachunku), dat� jej wystawienia, wysoko�� wydatkowanej kwoty i wskazanie, w 
jakiej cz��ci została pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Ka�da z 
faktur (rachunków) powinna by� opatrzona na odwrocie piecz�ci� organizacji/* podmiotu/* 
jednostki organizacyjnej* oraz zawiera� sporz�dzony w sposób trwały opis zawieraj�cy 
informacje: z jakich �rodków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było 
przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej nale�no�ci. 
Informacja ta powinna by� podpisana przez osob� odpowiedzialn� za sprawy dotycz�ce 
rozlicze� finansowych organizacji. 
W przypadku wspierania zada� publicznych Zleceniodawca mo
e 
�da� faktur 
(rachunków) dokumentuj�cych pokrycie kosztów ze �rodków Zleceniobiorcy. W 
zwi�zku z tym, Zleceniodawca mo
e rozszerzy� tabel� „Zestawienie faktur 
(rachunków)” – punkt II. 3 – poprzez dodanie kolumny „z tego finansowych ze 
�rodków własnych”. 
Do sprawozdania nie zał�cza si� faktur (rachunków), które nale�y przechowywa� zgodnie z 
obowi�zuj�cymi przepisami i udost�pnia� podczas przeprowadzanych czynno�ci 
kontrolnych. 

4) Do niniejszego sprawozdania zał�czy� nale�y dodatkowe materiały mog�ce dokumentowa� 
działania faktyczne podj�te przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, 
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak 
równie� dokumentowa� konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów 
przeprowadzenia odpowiedniego post�powania w ramach zamówie� publicznych).  

 


