Zatqcznik do uchwaly Nr 33/03
Zarzqdu Powiatu Sokdlskiego
z dnia 23 maja 2003r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W SOKOLCE

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne
§1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Sokotce zwany
dalej ,Regulaminem”, okresla organizacje i zasady dziatania Powiatowego
Zarzadu Drog w Sokotce, okreslanego dalej takze skrotem ,,PZD” oraz zakres

spraw zatatwianych przez wewnetrzne komoérki organizacyjne.



§2

PZD dziala na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz.Uz2001r .Nr142,
poz.159 z pdZniejszymi zmianami),

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998r. o zmianie niektorych ustaw okreslajacych kompetencje
organ6w administracji publicznej — w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa
(Dz.U.Nr106, poz.668 z pdzniejszymi zmianami),

3) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracjg publiczng ( Dz.U.Nr133, poz.872 z pdzniejszymi zmianami),

4) ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (Dz.U.z1988r.Nrl14, poz.60
z pdzniejszymi zmianami),

5) uchwaty Nr 2/99 Zarzadu Powiatu w Sokéice z dnia 6 stycznia 1999r. w sprawie
powotlania PZD w Sokoélce,

6) Statutu Powiatu Sokélskiego.

§3

1. PZD w Sokoice jest jednostka organizacyjna Powiatu Sokolskiego.
2. W skiad PZD w Sokélce wchodza trzy Obwody Drogowo-Mostowe.

§4
PZD w Sokélce obejmuje swoim zakresem dzialania gminy:

1) Sokéitka, Krynki, Szudzialowo, Kuznica Bialostocka - Obwéd Drogowo-Mostowy Nr 1
w Sokoice,

2) Dabrowa Bialostocka, Sidra, Nowy Dwoér - Obwod Drogowo - Mostowy Nr 2
w  Dabrowie Bialostockie;j,

3) Suchowola, Janéw, Korycin - Obwoéd Drogowo-Mostowy Nr 3 w Suchowoli.



§5

1. PZD kieruje Dyrektor PZD odpowiedzialny za jego prawidfowe funkcjonowanie.
2. W czasie nieobecnoscei Dyrektora PZD zadania i kompetencje w zakresie kierowania

PZD wykonuje Naczelnik Wydziatu Drogowo — Mostowego.

§ 6

1. Komérki organizacyjne i stanowiska w PZD oznacza si¢ nastepujacymi symbolami

literowymi:

PZD — Dyrektor PZD,

PR - Obstuga prawna,

FA - Woydzial Finansowo — Administracyjny,

DM — Wydzial Drogowo — Mostowy,

ODM I - Obwéd Drogowo — Mostowy nr 1 w Sokélce,

ODM II — Obwéd Drogowo — Mostowy nr 2 w Dabrowie Biatostockiej,
ODM 1II - Obwdd Drogowo — Mostowy nr 3 w Suchowoli.

2. W sklad PZD wchodza nastgpujace komorki organizacyjne (wydzialy, obwody

1 stanowiska pracy) :

1) Wydzial Finansowo-Administracyjny:
a) Naczelnik wydzialu peliacy obowiazki gléwnego ksiegowego,
b) St. specjalista ds. pracowniczych i administracyjnych,
c) St. specjalista ds. ksiggowan i plac,

d) Sprzataczka (1/2 etatu).

2) Wydzial Drogowo — Mostowy:
a) Naczelnik wydziatu,
a) St. specjalista ds. utrzymania drog,

b) St. specjalista ds. utrzymania mostéw,



c) St. specjalista ds. zarzadzania ruchem i1 pasem drogowym pelniacy obowiazki
inspektora nadzoru inwestorskiego,

d) St. specjalista ds. zaméwien publicznych.

3) Obwod Drogowo-Mostowy Nr 1 w Sokélce:
a) Kierownik obwodu,
b) Majster,
c) Starszy konserwator drog,
d) Starszy konserwator drog,
e) Starszy konserwator drog,

f) Starszy konserwator drog — kierowca.

4) Obwdéd Drogowo-Mostowy Nr 2 w Dabrowie Bialostockiej:
a) Kierownik obwodu,
b) Majster,
c¢) Starszy konserwator drog,
d) Starszy konserwator drég,

e) Starszy konserwator drog,

5) Obwod Drogowo-Mostowy Nr 3 w Suchowoli:
a) Kierownik obwodu,
b) Majster,
c) Starszy konserwator drég,
d) Starszy konserwator drég,

e) Starszy konserwator drog.

6) Radca Prawny (1/2 etatu).



§7
Powiatowy Zarzad Drog w Sokolce wykonuje:

1) okreslone ustawami:
a) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
b) zadania z zakresu administracji samorzadowe;j,
¢) inne zadania,

2) zadania wynikajace z uchwatl Zarzadu i Rady Powiatu.

§8
Do zakresu dzialania PZD nalezy w szczegélnoSci:

1) opracowanie projektéw plandéw rozwoju sieci drogowej,

2) opracowanie projektéw plandéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektdw mostowych,

3) pehienie funkcji inwestora,

4) utrzymanie = nawierzchni,  chodnikéw,  obiektéw  inzynierskich,  urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja rob6t w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego, na zjazdy z drdg, na przejazdy po
drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach osi lub
wymiarach przekraczajacych wielkosci okreslone w odrebnych przepisach oraz
pobieranie oplaty i kar pienieznych,

9) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

10) przeprowadzenie okresowych kontroli stanu drég i obiektéw mostowych,

11) wykonywanie robét interwencyjnych, rob6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

12) przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikoéw,



13) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom s$rodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajagcym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

14) wprowadzenie ograniczen badZz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczenie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

15) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

16) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielggnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi,

17) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi

w zarzadzie organu zarzadzajacego droga.



ROZDZIAL 11

Zakresy obowiqzkow wewnetrznych komdorek organizacyjnych

( wydziatow, obwodow, stanowisk pracy )

§9

Dyrektor PZD

1. Dyrektor PZD odpowiada za catoksztalt dzialalnosci PZD :
1) terminowos¢ i fachowos¢ zatatwiania spraw nalezacych do zakresu dziatania komérek
organizacyjnych wchodzacych w skiad PZD,
2) zgodno$¢ z przepisami podejmowanych decyzji w ramach kompetencji lub
z upowaznienia Starosty Powiatu, Zarzadu Powiatu,
3) organizowanie pracy wydzialow i stanowisk pracy oraz stuzby liniowej,
4) kontrolg wewngetrzna komorek organizacyjnych.
2. Dyrektor PZD kieruje praca PZD przy pomocy naczelnikéw wydzialéw i kierownikéw
obwoddéw drogowo - mostowych.
3. W ramach udzielonego upowaznienia przez Zarzad Powiatu, Dyrektor PZD sklada

w imieniu PZD o$wiadczenia majatkowe w zakresie spraw i obowiazkéw majatkowych.
§10
Naczelnik Wydzialu Finansowo — Administracyjnego

1. Naczelnik Wydzialu Finansowo -Administracyjnego kieruje catoscia spraw wynikajacych
z zakresu dzialania wydzialu (poszczegdlnych stanowisk) i ponosi odpowiedzialnos¢ za
caloksztalt dzialalnosci wydziahu.

2. Naczelnik Wydzialu Finansowo — Administracyjnego pelni jednocze$nie obowigzki

Glownego Ksiggowego wynikajace z ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach

publicznych.



§11

Naczelnik Wydzialu Drogowo - Mostowego

1. Naczelnik wydzialu drogowo - mostowego kieruje caloscia spraw wynikajacych z zakresu
dzialania wydzialu (poszczegdlnych stanowisk) i ponosi odpowiedzialnos¢ za caloksztalt
dziatalnosci wydziatu.

2. Naczelnik wydzialu sprawuje nadzér merytoryczny nad dzialalnos$cia Obwodow

Drogowo- Mostowych.

§12

Radca prawny

1. Radca prawny udziela opinii prawnych Dyrektorowi PZD, a w szczegdlnosci w sprawach
dotyczacych:
1) wydawanych przez Dyrektora PZD decyzji administracyjnych w ramach udzielonych
przez Staroste¢ 1 Zarzad Powiatu upowaznien,
2) decyzji w sprawach indywidualnych bedacych w kompetencji Dyrektora PZD,
skomplikowanych pod wzgledem prawnym,
3) zawieranych uméw przez PZD w ramach ustawy o zaméwieniach publicznych oraz
zagadnien zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi,
4) uméw zawieranych w ramach biezacej dziatalnosci PZD (dot. najmu, dzierzawy,
wynajmu, itp.),
5) rozwiazania z pracownikiem stosunku pracy bez wypowiedzenia,
6) zlozonych pod wzgledem prawnym spraw wynikajacych ze stosunku pracy,
7) odmowy uznania zgloszonych roszczen,
8) spraw zwigzanych z postgpowaniem przed organami orzekajgcymi,
9) umarzania wierzytelnosci,
10) zawiadamiania organu powolanego do $cigania przestgpstw po stwierdzeniu
przestgpstwa sciganego z urzedu.
2. Radca prawny udziela pracownikom PZD porad prawnych w zawilych sprawach, ktére sa

przedmiotem ich dziatalnosci oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa.



3. Radca prawny informuje Dyrektora PZD, Naczelnikéw Wydzialéw i Kierownikoéw
Obwodéw Drogowo — Mostowych o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w
zakresie dziatalnosci Urzedu.

4. Radca prawny informuje Dyrektora PZD o uchybieniach w dzialalnosci PZD w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.

5. Radca prawny uczestniczy w prowadzonych przez PZD rokowaniach, ktérych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwiazanie stosunku prawnego, w tym zwlaszcza umoéw
dhugoterminowych lub nietypowych albo dotyczacych przedmiotu o znacznej wartosci.

6. Radca prawny sprawuje nadzoér prawny nad egzekucja naleznosci PZD.

7. Radca prawny wystepuje w charakterze pelnomocnika Dyrektora PZD w postgpowaniu
sadowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.

8. Radca prawny inicjuje i dokonuje ocen skutecznosci funkcjonowania prawa w PZD oraz
opracowuje informacje i wnioski wynikajacych z tych ocen.

9. Radca prawny prowadzi i aktualizuje rejestr aktow prawnych zwiazanych z dziatalnoscig
PZD.

§13

Wydzial Finansowo — Administracyjny:

Do zakresu dzialania wydzialu nalezy caloksztalt spraw zwigzanych 2z finansami,

zagadnieniami personalnymi, socjalno — bytowymi, administracyjno — gospodarczymi:

1. Do zadan wydzialu w zakresie finansowo — ksiggowym w szczeg6lnosci naleza :

1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej zgodnie 2z zasadami ustawy o
rachunkowosci,

2) obsluga ksiggowa calosci zagadnien zwiazanych z zamoOwieniami publicznymi
realizowanymi przez PZD w ramach przyznanych Srodkéw budzetowych wraz z
badaniem i kontrola prawidlowosci ich przebiegu,

3) realizacja operacji finansowych wynikajacych z zarzadzania pasem drogowym w
ramach wydawanych decyzji administracyjnych przez PZD,

4) sporzadzanie bilansu rocznego oraz sprawozdawczosci finansowej,

5) rozliczanie podatkow,

6) windykacja naleznosci 1 optat,
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7) obshuga funduszu $wiadczen socjalnych,

8) ewidencja srodkow trwalych oraz sprzgtu biurowego,

9) ewidencja drukow $cistego zarachowania,

10) wykonywanie czynnosci zwigzanych z operacjami bankowymi i kasowymi — miedzy
innymi : prowadzenie kasy PZD, sprawdzanie prawidlowosci i kompletnosci obrotu
kasowego, sprawdzanie stanu zabezpieczenia gotowki w kasie oraz zabezpieczenie jej
w czasie przewozu z banku, itp. ,

11) prowadzenie dokumentacji i spraw wynikajacych z zawieranych przez PZD uméw
najmu, dzierzawy, uzyczenia, wynajmu lokali, budynkéw i gruntow,

12) rozliczanie inwentaryzacji,

13) likwidatura realizowanych dokumentéw,

14) przechowywanie i zabezpieczenie dokumentéw finansowo — ksiggowych oraz ich

archiwowanie.

2. Do zadan wydziatu w zakresie spraw pracowniczych w szczegélnosci naleza:

1) prowadzenie akt osobowych pracownikéw PZD,

2) sporzadzanie $wiadectw pracy i opinii stuzbowych,

3) zalatwianie spraw emerytalnych i rentowych pracownikow,

4) prowadzenie spraw emerytalnych i1 rentowych pracownikéw,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z urlopami pracowniczymi,

6) przygotowanie i biezaca kontrola listy obecnosci,

7) kontrola ewidencji nieobecnosci pracownikéw w godzinach stuzbowych,

8) ewidencja wykorzystania zaswiadczen czasowej niezdolnosci do pracy,

9) prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji pracownikéw zatrudnionych oraz przyjetych
1 zwolnionych,

10) sprawy szkolenia zawodowego i1 doskonalenia kwalifikacji pracownikéw,

11) prowadzenie spraw zwiazanych z odznaczeniami panstwowymi i wyrdznieniami
resortowymi,

12) ewidencjonowanie i wydawanie legitymacji ubezpieczeniowych pracowniczych
1 rodzinnych,

13) opracowanie doraznych sprawozdan, informacji, zestawien w zakresie prowadzonych
spraw,

14) organizacja szkolen okresowych pracownikéw, szkolen z zakresu bhp i p.poz. nowo

przyjetych pracownikéw.
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3. Do zadan wydzialu w zakresie spraw socjalno - bytowych w szczegdlnosci nalezy

prowadzenie spraw zwiazanych z wykorzystaniem funduszy socjalnych na podstawie

regulaminu.

)
2)
3)
4)
5)

Do zadan wydziatu w zakresie zatrudnienia i plac w szczeg6Inosci naleza:

uzgadnianie stawek osobistego zaszeregowania pracownikéw PZD,

prowadzenie zagadnien dot. Zaktadowego Funduszu Nagréd,

prowadzenie ewidencji zmian dodatk6w stazowych pracownikéw PZD,

uruchamianie nagrod jubileuszowych pracownikéw,

wykonywanie prac zwigzanych z biezaca informacja i statystyka w zakresie wyzej

wymienionych tematéw.

5. Do zadan wydzialu w zakresie spraw administracyjno - gospodarczych w szczegdlnosci

naleza:

1)
2)
3)
4)

3)

6)
7)

8)
9

obstuga sekretariatu,

obstuga centrali telefonicznej i maszyn biurowych,

zaopatrzenie w materialy biurowe, srodki higieny, odziez ochronna i robocza
pracownikéw PZD i obstugi oraz inne wyposazenie socjalne pracownikéw,
wyposazenie pomieszczent w sprzet p.poz. i srodki gasnicze oraz utrzymanie go w
petnej przydatnosci,

prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwalych oraz kartotek
wyposazenia pomieszczen i pracownikéw administracyjnych,

prowadzenie likwidacji sktadnikéw majatkowych,

nadzor i kontrola pracownikéw wykonujacych naprawy sprzetu i urzadzen biurowych
w ramach gwarancji lub na zlecenie, na terenie PZD,

prowadzenie kasy PZD,

prowadzenie archiwum zakladowego.
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§14

Wydzial Drogowo — Mostowy:

Do zakresu dzialania wydzialu nalezy caloksztalt spraw zwiazanych z utrzymaniem oraz
ochrona drég 1 obiektdbw mostowych, sprawy usprawnien i zabezpieczania ruchu
drogowego, zarzadzanie pasem drogowym, a w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie ewidencji drog i obiektow mostowych,

2) opracowywanie planéw rocznych i1 wieloletnich finansowania budowy, utrzymania
i ochrony drég i obiektow mostowych, oraz projektéw planéw rozwoju sieci drogowe;j,

3) przygotowywanie dokumentéw przetargowych,

4) organizacja i prowadzenie przetargéw na roboty drogowe i mostowe,

5) prowadzenie dokumentacji przetargowej — analiza materialéw przetargowych,

6) opracowywanie i aktualizacja uméw na uslugi 1 roboty drogowo-mostowe we
wspodlpracy z radca prawnym,

7) pekienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad robotami zlecanymi przez PZD
w ramach organizowanych przetargéw,

8) ogdlny nadzér nad utrzymaniem drég i obiektéw mostowych przez obwody drogowo-
mostowe,

9) kontrola robo6t nadzorowanych przez pracownikéw obwodéw drogowo-mostowych oraz
kontrola i ocena pracy tych pracownikéw,

10) prowadzenie postgpowania administracyjnego i wykonywanie innych niezbednych prac
zwiazanych z uzyskaniem pozwolenia na budowe,

11) prowadzenie postgpowania administracyjnego wraz z przygotowaniem decyzji
w sprawach ochrony 1 zagospodarowania pasa drogowego oraz prowadzenie
postepowania egzekucyjnego w wyzej wymienionych sprawach,

12) wprowadzanie ograniczen badZz zamykanie drég 1 drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa oséb lub mienia,

13) wydawanie opinii — jako zarzad drogi w sprawach zarzadzania ruachem na drogach,

14) udzial w pracach zwiazanych z wazeniem pojazdéw ponadnormatywnych,

15) prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem ruchu drogowego (pomiary ruchu,

rejestracja wypadkéw drogowych, monitoring skrzyzowan z kolejami, kontrole
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oznakowania, badanie oraz ocena stanu drég i obiektéw mostowych przy wspolpracy
z kompetentnymi jednostkami),

16) gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drog oraz wspdlpraca w tym
zakresie ze srodkami masowego przekazu,

17) ewidencja, kontrola istniejacych oraz opiniowanie wnioskéw odnosnie budowy
parkingéw drogowych i zatok,

18) planowanie, koordynacja i nadzér nad caloksztaltem prac przy zimowym utrzymaniu
drog,

19) prowadzenie prac zwiazanych z utrzymaniem zadrzewienia (zlecanie wycinki drzew
i krzewow, odmiadzania i pielggnacii, itp.),

20) organizowanie odbioréw roboét i dokonywanie odbioréw robét drogowych i mostowych,

21) kontrola dokumentéw rozliczeniowych z robét utrzymaniowych oraz merytoryczna
faktur,

22) prowadzenie ewidencji faktur z realizowanych robdt drogowych 1 mostowych,

23) analiza dokumentacji technicznej,

24) prowadzenie ewidencji dokumentacji technicznej przeznaczonej do wykorzystania oraz
dziennikéw budowy,

25)analiza wykorzystania przydzielonych limitéw na utrzymanie drég i obiektéw
mostowych oraz skladanie w tym zakresie informacji (biezaca analiza wykorzystania
$rodkéw finansowych),

26) zalatwianie skarg, zazalen i wnioskow dot. spraw prowadzonych przez wydzial,

27)dokonywanie przegladéw technicznych obiektéw mostowych zgodnie z prawem
budowlanym,

28) biezace prowadzenie zestawien robot drogowych 1 mostowych w systemie miesigcznym,
narastajacym i rocznym,

29) skladanie sprawozdan, meldunkéw i informacji z zakresu biezacego utrzymania drég
1 obiektéw mostowych,

30) wprowadzenie 1 rozwijanie techniki komputerowej dla usprawnienia i podniesienia
efektywnosci pracy wydziahu,

31) branie udzialu w pracach powiatowego Zespotu Uzgadniania Dokumentacji,

32) prowadzenie ewidencji oraz archiwowanie dokumentéw z dzialalnosci wydziatu
1 dokumentacji technicznej,

33) przeciwdzialanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw,



34)
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przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub

powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drég i obiektéw mostowych.

§15

Obwody Drogowo — Mostowe:

1. Do zadan obwodu w zakresie ochrony drég nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

nadzorowanie przestrzegania przepiséw porzadkowych na drogach i obiektach
mostowych, w szczego6lnosci przepisow dotyczacych skladowania materialéw
1 umieszczania obcych urzadzen w pasie drogowym, ochrony drég przed
zanieczyszczaniem, prawidlowosci zabezpieczenia i oznakowania wszelkich robét
wykonywanych w obrgbie pasa drogowego,

przeprowadzanie przy wspoéludziale policji kontroli dopuszczalnych naciskéw na o8,
masy i wymiaréw pojazdéw samochodowych oraz kontrolowanie przestrzegania
ograniczen dotyczacych nosnosci obiektéw mostowych i zezwolen na przejazdy
pojazdéw o wymiarach i cigzarze przekraczajacym dopuszczalne normy,
kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowym sa wykonywane na podstawie
zezwolenia wydanego przez zarzad drég i zgodnie z ustaleniami zawartymi w tym
ustaleniu,

kontrolowanie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami lokalizacji w stosunku do
drogi obiektéw budowlanych i linii przemyslowych — telekomunikacyjnych,
energetycznych, cieptowniczych i innych,

dokumentowanie wszelkich naruszen pasa drogowego i skladanie o tym informacji
kierownictwu zarzadu drog,

wprowadzanie ograniczen ruchu, na polecenie dyrektora zarzadu, na zagrozonych
odcinkach drég, np.: przetomami lub tez zamykanie ich catkowicie dla ruchu poprzez
ustawienie odpowiednich znakéw drogowych i ewentualnych zapor,

kontrolowanie stanu parkingdw przydroznych bedacych w utrzymaniu zarzadu drogi

1 dzierzawcow.
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2. Do zadan obwodu w zakresie utrzymania drég nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

oznakowanie i dorazne wypelnianie ubytkéw w nawierzchniach drég lub ich naprawa,
gdy stanowia one zagrozenie dla bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz
wnioskowanie zlecania robét w zakresie naprawy nawierzchni drég innym
wykonawcom,

wykonywanie doraznych napraw miejscowych uszkodzen poboczy, paséw dzielacych,
wysepek, skarp, nasypéw 1 wykopow,

oznakowanie odcinkéw drég zagrozonych przelomami i koniecznych objazdéw oraz
oznakowanie miejsc robét interwencyjnych wymagajacych zmian w organizacji
ruchu; usuwanie skutkéw przeloméw w zakresach okreslonych przez kierownictwo
PZD (w sytuacjach uzasadnionych) — mozliwych do wykonania sitami obwodu,
usuwanie z korony drogi przeszkéd zagrazajacych bezpieczenstwu ruchu
1 zanieczyszczen, nie wymagajacych specjalistycznego sprzetu 1 specjalnej ochronnej
odziezy,

wykonywanie przecinek w poboczach, likwidujacych zastoiska wodne na nawierzchni
drogi,

czyszczenie nawierzchni jezdni 1 chodnikéw w zakresie ustalonym przepisami oraz
czyszczenie 1 odchwaszczanie $ciekéw betonowych usytuowanych w koronie drogi
i lokalne udraznianie rowéw przydroznych oraz czyszczenie studzienek $ciekowych
1 innych urzadzen odwadniajacych,

kierowanie robotami zimowego utrzymania drég oraz :

a) ustawianie, zdejmowanie 1 naprawy oraz magazynowanie zaslon
przeciws$nieznych lub nadzér nad wykonaniem tych prac przez innych
wykonawcow,

b) przygotowanie i magazynowanie materialdw do zwalczania gololedzi lub

nadzor nad ich przygotowaniem przez innych wykonawcow;

8) wykonywanie innych prac zimowego utrzymania drog w zakresach ustalanych przez

kierownictwo PZD.

3. Do zadan obwodu w zakresie utrzymania urzadzen drogowych nalezy:

1) w odniesieniu do oznakowania dréog:

a) utrzymywanie w czystosci 1 czytelnoSci znakéw pionowych, wymiana

uszkodzonych znakéw i uzupelnianie brakujacych,



2)

3)
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b) uzupehnienie brakujacych i wymiana stupkéw hektometrowych lub nadzorowanie
ich wymiany,

c) zabezpieczenie uszkodzonych elementéw urzadzen drogowych /poreczy
mostowych, barier ochronnych/ i wykonanie drobnych napraw tych urzadzen,

d) uzupelnienie lokalnych ubytkéw oznakowania poziomego w zakresach

okreslonych przez kierownictwo PZD,

w odniesieniu do urzadzen przydroznych:
dbalo$¢ (nadzorowanie lub utrzymanie) o czystos$¢ i estetyke parkingéw i miejsc
postojowych. Sprzatanie i usuwanie zanieczyszczen i nieczystosci oraz wykonanie

drobnych robét naprawczych,

w odniesieniu do zieleni przydroznej:

a) pielegnowanie istniejacego zadrzewienia lub nadzorowanie konserwacji,

b) uzupeknianie brakujacych drzew lub krzewow,

¢) wycinanie pojedynczych drzew przydroznych, usuwanie pni i przycinanie galgzi
ograniczajacych skrajnig¢ drogowa lub stwarzajacych inne zagrozenia,

d) koszenie traw i niszczenie chwastéw i samosiewow drzew i krzewdéw na
poboczach, skarpach, w rowach 1 na pasach dzielacych, zwlaszcza w miejscach

ograniczajacych widocznosé.

4. Do zadan obwodu w zakresie utrzymania obiektéw mostowych nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

prowadzenie przegladow biezacych obiektow mostowych w ramach patrolowania sieci
drogowej w mysl ustalen obowiazujacych instrukcji,

wykonywanie prac interwencyjnych zwiazanych z zagrozeniem bezpieczenstwa ruchu
na i pod obiektami mostowymi,

zabezpieczenie miejsc awarii obiektow mostowych przez odpowiednie ich
oznakowanie 1 wykonanie robét zabezpieczajacych,

konserwowanie sprze¢tu 1 urzadzen przeciwpozarowych,

uczestnictwo w ochronie obiektéw mostowych w czasie splywu lodéw i wysokich
wod,

podejmowanie na wniosek kierownictwa i specjalisty ds. mostéw dzialan
organizacyjno — technicznych zwiazanych z przygotowaniem obiektéw mostowych do

przeprowadzenia przegladéw podstawowych, szczegdtowych i specjalnych,



7
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interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogami i zjazdami lub nadzorowanie prac
udrazniajacych,

wykonanie drobnych robdt utrzymaniowych 1 konserwacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo ruchu, trwatos¢ i estetyke obiektow, w tym :

a) okresowe czyszczenie elementéw konstrukcyjnych lozysk, nisz i cioséw
podlozyskowych, wurzadzen dylatacyjnych, wpustéw, rur 1 rynien
odwadniajacych oraz elementy podpér, okresowe czyszczenie koryta rzek
i terenu pod obiektami i w ich sasiedztwie jak roéwniez odmulanie otworéw
przepustéw lub nadzorowanie tych prac,

b) wykonywanie rob6t  przygotowawczych  zwiazanych z  ochrong
przeciwpozarowa, przeciwlodowa i przeciwpowodziowa;

c) przeglady biezace obiektéw mostowych,

d) utrzymanie mostowych materialdw RK obejmujace zabiegi konserwacyjne
poza antykorozyjnymi, takie jak czyszczenie i smarowanie elementéw
tocznych, czeéci nagwintowanych, otwordéw na $ruby i sworznie,

e) wykonanie i utrzymanie murkéw 1 podwalin pod elementy konstrukeji,

f) malowanie porgczy, siatek przeciwpozarowych i przeciwporaZzeniowych na
obiektach,

g) utrzymanie skarp 1 stozkdw obejmujace uzupelnianie rozmytych skarp
i brakujacych umocniei oraz wycinanie zbednego zadrzewienia, krzewow
1 zarosli,

h) uzupemianie drobnych ubytkéw betonu gotowymi preparatami do
zabezpieczania konstrukcji betonowych 1 drobne naprawy uszkodzonych

poreczy mostowych.

5. Do zadan obwodu w zakresie utrzymania budynkéw i wyposazenia technicznego nalezy:

D

2)
3)

4)
5)

utrzymanie w nalezytym stanie technicznym budynkéw drogowych oraz utrzymanie
czystos$ci 1 porzadku na terenie obwodu,

wykonanie drobnych rob6t remontowych w budynkach i innych obiektach obwodu,
utrzymanie we wlasciwym stanie technicznym $rodkéw transportowych i sprzetowych
eksploatowanych przez obwad,

prowadzenie rozliczen z pracy srodkéw transportowych i sprzetu,

zglaszanie kierownictwu zarzadu napraw biezacych i robdt remontowych, ktérych

wykonanie przekracza mozliwosci obwodu,
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6) wykonanie konserwacji sprz¢tu i urzadzen przeciwpozarowych,
7) prowadzenie gospodarki magazynowej rezerw powiatowych oraz sprzetu techniczno-

wojskowego i obrony cywilne;j.

6. W zakresie organizacji pracy w obwodzie obwdd przygotowuje i uaktualnia na biezaco

8.

materialy ewidencyjne drég, stosownie do obowiazujacych instrukcji, urzadzen

drogowych 1 wyposazenia technicznego a miedzy innymi :

1) ewidencjg drog, parkingéw drogowych i zatok autobusowych;

2) ewidencje obiektéw mostowych, znakéw drogowych i geodezyjnych, zadrzewieni ,
zjazddw oraz innych urzadzen usytuowanych w pasie drogowym ktérych
prowadzenia wymaga kierownictwo PZD;

3) ewidencjg przegladow biezacych obiektéw mostowych;

4) wykazy odcinkéw drég wymagajacych w okresach zimowych zabezpieczenia
zastonami przeciwsnieznymi, miejsc posypywanych $rodkami chemicznymi
1 materialami uszarstniajacymi zgodnie z wytycznymi zimowego utrzymania drég;

5) ewidencj¢ niezbedna dla prawidlowej gospodarki budynkami i wyposazeniem
technicznym obwodu;

6) inng ewidencj¢ wymagang przez kierownictwo PZD.

Kierownik obwodu i drogomistrz dokonuja systematycznych objazdéw drég na obszarze
obwodu prowadzac obserwacje stanu drég, urzadzen drogowych i obiektéw mostowych.
Czgstotliwos¢  objazdéw, w zaleznosci od waznosci ciagéw komunikacyjnych,
istniejacego ruchu, stanu technicznego drogi, rzezby terenu i wystepujacych warunkéw
atmosferycznych, ustala kierownik obwodu, przy czym nie powinna by¢ ona mniejsza
niz :

1) dla drég, po ktérych kursuje regularna komunikacja PKS - 1 raz w tygodniu,

2) dla drég, po ktorych nie kursuje regularna komunikacja PKS - 1 raz na dwa

tygodnie.

Objazdy drog powinny mie¢ dwojaki charakter :
1) kontrolny, podczas ktérego kontrolujacy rejestruje wszelkie usterki w specjalnie
prowadzonym dla tego celu dzienniku stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego

regulaminu 1 w kartach przegladu biezacego obiektéw mostowych — zalacznik nr 3
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do regulaminu organizacyjnego. W dokumentach tych zapisuje sie réwniez decyzje
co do sposobu usunigcia zauwazonych usterek i terminu ich realizacji,
kontrolno — interwencyjny z udzialem brygady wykonawczej, podczas ktérego
zauwazone usterki odnotowuje si¢ w dzienniku i kartach wymienionych wyzej z tym,
ze te, ktore zagrazaja bezpieczenstwu ruchu sa usuwane lub zabezpieczane na
biezaco przez brygade.
W zaleznosci od posiadanego juz majatku trwalego przez obwod wyzej wymienione
dwa rodzaje objazdéw powinny by¢é dokonywane na przemian oraz z dazeniem do
tego, aby drogi wymienione w ust. 2a byly patrolowane wylacznie w sposéb kontrolno

— interwencyjny.

9. Niezaleznie od objazdéw drég wymienionych wyzej kierownictwo obwodu dokonuje

przegladow biezacych obiektéw mostowych zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

10. Obwdd kwalifikuje poszczegélne prace na interwencyjne i zlecane.

11. W

ramach planowania utrzymania i remontéw drég, obiektow mostowych i budynkéw

obw6d opracowuje zestawienia rocznych potrzeb wedlug klasyfikacji wydatkéw

budzetowych oraz przedkiada je kierownictwu PZD.

12. W zakresie organizacji i wykonawstwa robét interwencyjnych do obowiazkéw

kierownictwa obwodu nalezy :

)
2)

3)
4)

3)

6)

rozdzielanie pracy pomigdzy pracownikoéw brygady patrolowo — interwencyjnej,
zglaszanie do kierownictwa zarzadu zapotrzebowania na materiaty, sprzet i $rodki
transportowe w ilosciach potrzebnych do wykonania robét,

sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami,

zapewnienie podczas robét wykonywanych przez obwéd warunkéw bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz przeciwpozarowych,

oznakowanie prowadzonych przez obwdd rob6t drogowych i mostowych oraz
kontrola prawidlowosci oznakowania robot prowadzonych na terenie obwodu przez
innych wykonawcow,

odbieranie rob6t interwencyjnych i sporzadzanie wykazéw tych robét.

13. Obwod prowadzi biezaca kontrolg jakosci robot utrzymaniowych wykonywanych na

drogach i obiektach mostowych niezaleznie od kontroli dokonywanych przez

pracownikéw zarzadu.
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14. Obwod prowadzi ksigzke kontroli obwodu wg wzoru ustalonego przez kierownictwo
zarzadu dla wpisywania uwag i polecen przez osoby uprawnione do kontroli pracy
obwodu.

15. Obwod prowadzi dziennik czynnosci obwodu drogowo — mostowego wg wzoru

stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu organizacyjnego.

16. Kierownictwo obwodu inicjuje i podejmuje dzialania zmierzajace do poprawy warunkdw

pracy, ograniczania zagrozen wypadkowych i pozarowych,

17. Kierownik obwodu sprawuje kierownictwo nad dzialalno$cig obwodu, organizuje oraz

nadzoruje i1 kontroluje jego prace.

§16
Zalacznikami do niniejszego Regulaminu Organizacyjnego PZD sg :

1. Zatacznik nr 1 - DZIENNIK OBJAZDU DROG

2. Zatacznik nr 2 - DZIENNIK CZYNNOSCI obwodu drogowo - mostowego

3. Zalacznik nr 3 - KARTA PRZEGLADU BIEZACEGO obiektéw mostowych

4. Zalgcznik nr 4 - SCHEMAT ORGANIZACYINY POWIATOWEGO ZARZADU DROG
w SOKOLCE



....................................................... Zatacznik nr 1
Nazwa Zarzadcy / Zarzad Drogi

DZIENNIK OBJAZDU DROG NR ..o ROK 1

S T Y T

BRatooR Rl .o it L e

Lp.| Data Imig i nazwisko |Nr ewidencyjny |Trasa objazdu |Zauwazone usterki, brakii | Zalecenie pokontrolne |Data

Objazdu | kontrolujacego |odcinka drogi uszkodzenia oraz ich i termin realizacji wykonania
lokalizacja* zalecenia
1 2 3 A 5 6 7

1) Kolejny nr dziennika objazdu drég w danym roku
2) Kilometraz drogi lub adres w systemie referercyjnym.




Powiatowy Zarzad Drog w Sokolce Zalacznik nr 2

Obwdéd Drogowo-Mostowy Nr ......

RO SNt S I R
DZIENNIK CZYNNOSCI
Obwodu Drogowo - Mostowego
Lokalizacja robot Rozliczenie (1lo$¢ i rodzaj ) Imig 1 nazwisko Wpisy 0sob
Lp. Data (np. miejscowosc, Rodzaj wykonywanych wykenbnyeh| mEvooh | ey sproei dokonu.jqcego upowazmonyt;h
nazwa 1 nr drogi, prac : A wpisu do nadzoru i
& R robot materialéow | 1 transportu :
kilometraz, obiekt) = kontroli
1 2 3 4 5 6 7 8 2
Uwaga!

Dziennik musi by¢ zawsze dost¢gpny w siedzibie obwodu.



Precziqtha jednostki, (urzedu, 2astadu)

Data przegladu

Droga
Odeimneleodilkcm., o oot b

Karta przegladu biezgcego obiektéw mostowych

NE

Zatgcznik nr 3

Wysigpowanie usterek oznacza sig symbolem |+

Lp. Rodzaj obiektu (most, w obiekeie mostowym wystepujg:
wiadukt, estakada, tunel, uszkodzenia podmycia: ugigein na jezdni i chodnikach Inne spostrzezenia i uwagi ]
przejscie podziemne, Kladka, | nieréwno- | zapadnigeia | porgezy | urzgdzen umocnicn konstrukeji | braki w lub ubyitki i braki zanieczyss- dot, Lokalizacji i zukres
precpust) i jego lokalizacja §ei jezdmi lub | lub barier | dylatacyj- | koryta, kor- | widoczone na | oznako- | konstrukeji | peknig- | odplywa czeniu lub uszkodzen konstrukeji urzydzen ]
(miejscowosé, km) wjazdu chodnikow nych pusu drogi porgezy, waniu zaleganie cia na- | wody lub | zamulenia | obcych, wyposazenia, odwietlenia ]
na obickt | na obiekcie lub geymsie itp. zanieczyszeze | wierzch | zalodzenia | koryta cieku itp. -
fundamentiw fi lub §niegu ni (przepustu)
| 2 3 4 5 6 7 8§ 9 10 11 12 13 14
Przeglydu dokonal: A. Decyzja: na skutek usterek w kol. 3-8 wprowadzono doraZnie B. Decyzja: usterki w kol. 9-13 zostany usunigte w Decyzje A i B podjgl:
ograniczenia ruchu po obiektach lub oznakowanie: terminach do:
.......... w““‘wh i.m-m'”
Uwagi dotyczgee zakresu rzeczowego robot, Srodkéw i
................................................................................. technicznych itp.: 225 ERMEA R AN R R R §
S ool T T R T S e b e e S AR S A A 1A T T GG G o e S ARl e e e e i S i
-------------------------------------------- .
RN | N N N R R D A RN P S R e A A T e e MR ST podsis E ]
i
B




( ZALACZNIK Nr4)

STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEGO ZARZADU DROG W SOKOLCE

DYREKTOR POWIATOWEGO
ZARZADU DROG

|

NACZELNIK WYDZIALU
DROGOWO - MOSTOWEGO

GLOWNY KSIEGOWY
NACZELNIK WYDZIALU
FINANSOWO-
ADMINISTRACYJNEGO

RADCA PRAWNY

WYDZIAL DROGOWO - MOSTOWY

Y2 etatu

—

ST. SPECJALISTA D/S UTRZYMANIA DROG

ST. SPECJALISTA D/S UTRZYMANIA MOSTOW
ST. SPECJALISTA D/S ZARZADZANIA RUCHEM I
PASEM DROGOWYM PELNIACY OBOWIAZKI
INSPEKTORA NADZORU INWESTORSKIEGO

ST. SPECJALISTA D/S ZAMOWIEN PUBLICZNYCF

WYDZIAL FINANSOWO -
ADMINISTRACYJNY

2. ST.SPECJALISTA D/S

ST. SPECJALISTA D/S
PRACOWNICZYCH 1
ADMINISTRACYINYCH

KSIEGOWAN I PLAC
SPRZATACZKA [ etatu]

OBWOD DROGOWO-MOSTOWY NR 1

W SOKOLCE

KIEROWNIK OBWODU
MAJSTER

STARSZY KONSERWATOR DROG
STARSZY KONSERWATOR DROG
STARSZY KONSERWATOR DROG
STARSZY KONSERWATOR DROG
- KIEROWCA

SV BN =

OBWOD DROGOWO-MOSTOWY N 2
W DABROWIE BIALOSTOCKIEJ

KIEROWNIK OBWODU
MAJSTER

STARSZY KONSERWATOR DROG
STARSZY KONSERWATOR DROG
STARSZY KONSERWATOR DROG

GoB e -

OBWOD DROGOWO-MOSTOWY NR 3
W SUCHOWOLI

KIEROWNIK OBWODU

MAJSTER

STARSZY KONSERWATOR DROG
STARSZY KONSERWATOR DROG
STARSZY KONSERWATOR DROG

[V VO




