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Powiatowy Zarzad Drog w Sokolce, ul. Wodna 7

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
starszy inspektor powiatowy d/s zamdwien publicznych

Wymagania niezb¢dne:

1) wyksztalcenie wyzsze,

2) biegla znajomosé ustawy: Prawo zaméwien publicznych,

3) znajomos¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy O pracownikach
samorzadowych,

4) znajomos¢ ustawy: O drogach publicznych, Prawo budowlane

5) dobra znajomosé programéw: EXEL, WORD, ACCESS, Norma,

6) dobra umiejetno$é korzystania z poczty elektronicznej i Internetu,

7) staz pracy min. 5 lat w administracji drogowej.

. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnosé pracy w zespole,

2) odpornos¢ na stres,

3) komunikatywnos¢, rzetelnosé, kreatywnos¢ i odpowiedzialnosé
4) prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan (gléowne obowigzki) na stanowisku:
1) Przygotowywanie warunkéw technicznych do przetargow wraz z oszacowaniem
wartoséci zamowienia.
2) Przygotowanie tresci ogloszenia o przetargu oraz ogloszenie jego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
3) Przygotowywanie projektow uméw i aktualizacja obowiazujacych umow na ustugi i
roboty we wspolpracy z radca prawnym.
4) Przygotowanie dokumentow do przetargéw zgodnie obowiazujacymi przepisami.
5) Prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zamowienia.
6) Wydawanie lub wysylanie oferentom SIWZ.
7) Przyjmowanie i rejestr zapytan oferentow odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentow.
8) Przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania oferentow w sprawach
proceduralnych.
9) Przekazywanie wyjasnieni lub informacji o zmianach w SIWZ.
10) Powiadamianie oferentéw o wynikach przetargow.
11) Uczestniczeniu w pracach komisji przetargowej ds. zamowien publicznych zgodnie z
pelniong w niej funkcja i regulaminem komisji.
12) Przygotowanie wnioskow o dotacje ze Srodkow Unii Europejskiej, Budzetu Panstwa i
innych Zrodel.
13) Prowadzenie postgpowania administracyjnego i wykonywanie innych niezbgdnych
prac zwigzanych z uzyskaniem pozwolenia na budowe.

. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) ze zdjgciem,

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy,
4) kwestionariusz osobowy,
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5) kopie innych dodatkowych —dokumentow o posiadanych  kwalifikacjach i
umiej¢tnoseiach,

6) oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestgpstwa popelnione umysinie.

Wymagane dokumenty dotyczace naboru nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie
Powiatowego Zarzadu Drog w Sokétee, ul. Wodna 7, pokdj nr 3 — sekretariat lub poczta na
adres: Powiatowy Zarzad Drog w Sokotee, 16-100 Sokétka, ul. Wodna 7 z dopiskiem:
.Dotyczy naboru na stanowisko” w terminie do dnia 19 stycznia 2007.

Dokumenty, ktore wplyna do Powiatowego Zarzadu Drog po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Sokolee http:/sp-sokolka.pbip.pl/ oraz na
tablicy ogloszen Powiatowego Zarzadu Drog w Sokolee, ul. Wodna 7.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegotowy zyciorys (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997
roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)) oraz
ustawa z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 Nr 142,
poz. 1593 z pdzn. zm.)".

DYREKTOR
Powlatowego Zarzgdu Drég
w Sokoélce
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Sokolka, dnia 4.01.2007



