Starostwo Powiatowe w Sokolce, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

podinspektor w Wydziale Oswiaty, Kultury i Sportu (pelny etat)

{mazwa stanowiska pracy, WyImiar ¢zasu pracy)

1. Wymagania niezbgdne:
1) wyksztalcenie wyzsze,
2) bardzo dobra znajomo$¢ ustawy o systemie oSwiaty i ustawy Karta
Nauczyciela,
3) znajomosé¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,
4) znajomo$¢ ustawy o samorzgdzie powiatowym,
5) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnosé obslugi komputera :
2) staz  pracy w administracji samorzadowe) lub w innych urzedach
anstwowych,
3) Eomunikat}wnuéé, Kreatywnosé, rzetelnosé i odpowiedzialnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan /gléwne obowiazki/ na stanowisku:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z projektami stypendialnymi w zakresie
organizacyjno-prawnym i finansowym,

2) wspdldzialanie z instytucjami, stowarzyszeniami i jednostkami samorzadu
w zakresie spraw zwigzanych z upowszechnianiem kultury i sportu,

3) pisemne rozliczanie projektow z zakresu edukacji, kultury i sportu,

4) przygotowywanie uméw, porozumien i projektéw uchwal z zakresu
oswiaty, kultury i sportu.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys,

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i ewentualny staz pracy (dyplomu
lub zaswiadczenia o stanie odbytych studiow, $wiadectw pracy),

4) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

5) kopie innych dodatkowych dol](mnentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiejgtnoseiach,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne
(w przy%:radku zatrudnienia wymagana bedzie informacja z Krajowego Rejestru
Karnego),

7) zaswiadczenie lekarskie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku.

Wymagane dokumenty dotyczace naboru nalezy skladaé osobiscie w siedzibie
Starostwa, ul. Marsz. 1. Pilsudskiego 8, pokéj nr 62 - sekretariat lub poczta na adres -
Starostwo Powiatowe, 16-100 Sokdtka, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 8 z dopiskiem : ,,Dotyczy
naboru na stanowisko™ w terminie do dnia: 17 listopada Iﬂﬁﬁ r. (nie mniej niz 14 dni od
dnia opublikowania w BIP).

Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. ‘

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (http://sp-sokolka.pbip.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa

Powiatowego w Sokoélce, ul. Marsz. J. Pilsu sfiegﬂ 8.

W{maganc dokumenty: list motywacyjny, szczegélowy zyciorys (‘z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: » WyTazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb



niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawg z

dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1593 z poZn. zm.)".

Sokotka, dnia 2.11.2006 .




